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BIÊN BẢN HỌP GIAO BAN TUẦN 22 

( Từ ngày 27/5/2024 đến ngày 02/5/2024) 

 

Hôm nay vào hồi 14 giờ 30 phút  ngày 27/5/2024, tại UBND phường tổ 

chức họp giao ban tuần 22 năm 2024 để đánh giá nhiệm vụ trong tuần 21 và đưa 

ra nhiệm vụ trong tuần 22 năm 2024. 

 I. Thành phần 

 - Cán bộ công chức khối  ủy ban: Tổng số 13 đồng chí; Có mặt 12 đồng 

chí; Vắng 01.  

 - Chủ trì giao ban Đ/c La Huy Mẫn - Chủ tịch UBND Phường. 

Thư ký: Đ/c Hoàng Thị Thơi, Công chức Văn phòng - Thống kê phường 

II. Nội dung 

 1. Kiểm điểm kết quả thực hiện các nhiệm vụ được giao của cán bộ 

công chức trong tuần 21 năm 2024 từ ngày 20 tháng 5 năm 2024 đến 26 

tháng 5 năm 2024 gồm: 
- Được giao 45 xong đúng hạn 44 đầu việc. 

- Số nhiệm vụ đang trong thời hạn tiếp tục triển khai 01 nhiệm vụ 

- Số nhiệm vụ chưa thực hiện 0  

2. Phân công nhiệm vụ tuần tiếp theo  

 Lãnh đạo phân công nhiệm vụ cho từng cán bộ công chức, yêu cầu nhiệm 

vụ phải hoàn thành trong tuần và trong thời hạn nhất định. Ngoài ra các cán bộ 

công chức còn phải thực hiện nhiệm vụ theo văn bản chỉ đạo hàng ngày của cấp 

trên. Công tác thu ngân sách trên địa bàn, công tác quản lý đất đai, tài nguyên, 

môi trường, công tác trật tự đô thị, trật tự xây dựng, công tác đảm bảo an sinh xã 

hội,, công tác ANTT, an toàn giao thông, công tác phòng cháy, chữa cháy, 

phòng chống thiên tai, cứu hộ, cứu nạn. Công tác cải cải hành chính, công tác 

tiếp dân...; Các bộ phận chuyên môn triển khai công tác theo  kế hoạch đề ra 

đảm bảo đúng thời gian tiến độ. 

 Biên bản kết thúc vào hồi 16 h 30 phút cùng ngày./. 
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BIỂU TỔNG HỢP CÔNG VIỆC CÁN BỘ, CÔNG CHỨC TUẦN 21 

NHIỆM VỤ TUẦN 22 năm 2024 
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Họ tên Số 

nhiệm 

vụ giao 

Số 

nhiệm 

vụ hoàn 

thành 

Số 

nhiệm 

vụ còn 

trong 

hạn 

Số 

nhiệm 

vụ quá 

hạn 

Nhiệm 

vụ 

tuần 

tới 

Giải trình 

1 Mông Thị Thu Huyền 4 4   6  

2 Hoàng Thị Thơi 4 4   6 . 

3 Lô Tố Uyên 3 3   5  

4 Đoàn Thị Bích Quế 7 7   1  

5 Đổng Thanh Huệ 4 4   8  

6 Lục Thị Kiều 6 6   3  

7 Hoàng Thị Nga 2 1 1  2  

8 Lại Mai Nguyệt 1 1   2  

9 Lê Thanh Tú  5 5   4  

10 Hoàng Thu Hằng 4 4   3  

11 Y tế 5 5   4  

Tổng cộng 45 44 1  44                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
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